
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

八潮市　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　株式会社オオタ陸運 　

倉庫一般事務
令和7年4月1日より東証一部上場会社のグループとなりました。
これから先も安心して働くことができます。

建築資材一式を荷受様の場所の所まで、配送するお仕事です。こちらはの配送にあたり荷
主様との取引で電話応対やチャット応対をしております。こちらのお仕事が主になります
。先輩事務員の方が教えていきますので安心してください。

　【募集内容】
仕事内容�ドライバーの方々の運転日報やタイムカードの確認及び勤怠管理、請求書や支払明細書の確認及び伝票起票等が

あります。ある程度慣れてきた段階で次へのステップへ移ります。エクセルやワードは必須となります。
勤務地�八潮市浮塚若しくは大曽根

勤務時間�9:00～17:00迄　休憩60分
月曜日から金曜日までのお仕事になります。

給料�時給1400円からのスタートとなります。1400円～1500円。
待遇�試用期間3か月間。

　・雇用保険
　・健康保険
　・厚生年金保険
　・労災保険　完備しております。
　

休み�週休2日制[土・日・祝日]。
会社指定日
夏季休暇
年末年始休暇

資格�　・人とのコミュニケーションを大切にする方
　・健康的な方
　・未経験の方でも前向きな方
　・挨拶・礼儀を重んじる方

採用人数�2名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

　・先ず、面接を希望される日を、いくつか連絡をお願いします。
　・連絡あり次第、こちらからのご連絡があるまでお待ちください。
　・履歴書に写真貼付の上お越しください。
　・簡単な職務経歴書

面接日�　・ご希望の日の日時に合わせるように予定をしますので、こちらから連絡があるまでお待ちください。 
　・当日は履歴書に写真貼付の上、職務経歴書をご持参ください。 　

採用担当者�たけうち
担当者からひと言�　・出来るだけ長く働いていただくことを希望します。

　・社内行事の催しものがありますので参加をお願いします。
連絡先�048-997-6520　048-997-6520　

　【企業情報】

企業名�株式会社オオタ陸運
業種�一般貨物自動車運送事業

企業形態�株式会社
代表者�横田健　※最高経営責任者
立年月�1992年 11月
資本金�5000万円

従業員数�100名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒340-0835 埼玉県八潮市浮塚837-15
連絡先�048-997-6520　048-997-6521
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