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南埼玉郡　¦　事務・オフィスワーク　¦　正社員

　有限会社福田商店 　

一般事務
建築資材販売の一般事務職募集

創業52年になる建築資材販売の会社です。
主に砂・セメント・ブロック等販売・配送をしております。

特に資格や経験は必要ありません。販売管理システム(TKC)を使用し請求業務を中心に事務
作業を行うことが主な業務となります。

　【募集内容】
仕事内容�主にパソコンを活用して行なう下記の事務業務です

販売管理ソフト(TKC)を活用した会社経理・請求事務
来客対応や電話対応
その他

勤務地�白岡市太田新井716
勤務時間�午前08時30分 ～ 午後4時30分　

休憩時間60分
時間外勤務なし

給料�月額22万5千円～26万円(経験・技量等により応談)
給与支払日/毎月末日締 翌月10日支払

待遇�雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険、介護保険
昇給あり(原則 年1回/経験・能力に応じて)

休み�完全週休2日制(土・日)
祝祭日休み
年末年始休暇
夏期休暇
勤続6ヶ月以上で年次有給休暇付与

資格�応募資格は特になし
簿記会計・請求書発行業務に関する知識・経験・有資格者はさらに歓迎

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

①パソコン・スマホ等から応募エントリーに連絡先と面接希望日をご記入の上ご応募ください。下記の担当者に
直接お電話をくださってもかまいません。
②面接時に仕事の内容や採用条件等を詳しく説明します。ご要望がある場合には遠慮なくご相談ください。
③面接後即日に採用の可否をお伝えします。
④採用が決まったら、就業開始日について相談します。

面接日�面接は随時行ないます。
採用担当者�高島

担当者からひと言�弊社は地域の発展に貢献するとともに、社員のキャリアアップ・スキルアップにも力を入れております。ぜひご
応募いただければ幸いです。

連絡先�0480-92-6211　0480-92-6211　

　【企業情報】

企業名�有限会社福田商店
業種�建築資材販売

企業形態�有限会社
代表者�高島妃子　※最高経営責任者
立年月�1972年 5月
資本金�1000万円

従業員数�11名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒349-0225 埼玉県白岡市太田新井716
連絡先�0480-92-6211　0480-92-6214
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