
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

川崎市　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　株式会社アート 　

完全土日祝休み!交通費支給あり!一般事務、営業アシスタントとしてお願いします!
営業事務全般、デスクワーク、PCオペレーション中心のお仕事になります。※サポート体制、マニュアル化されており、丁寧に研
修をおこないます。

　【募集内容】
仕事内容�【主な仕事内容】

・営業アシスタント
　(仕様書作成・台帳登録・受注証跡確認等)
・お客様からの問い合わせのメールや電話対応 など

勤務地�武蔵小杉
勤務時間�就業時間 9:00-17:00(休憩時間 12:00-13:00)

※扶養の範囲内で働きたい方もご相談ください。
給料�時給 1，200円 ～ 1，250円

※試用期間は1ヶ月で、その間の雇用形態は本採用時と同じです。そのほかの条件に変更はありません。
待遇�雇用保険・交通費支給あり
休み�扶養の範囲内で働きたい方は週3日、週4日など、シフト調整していただいてます。
資格�PC経験、一般事務経験のある方、歓迎いたします。 ※基本的PC操作(Word、Excel、PowerPoint)が出来る方

社内が基本、Googleドライブを共有して運用しているため、Gmailを普段から使用していて抵抗のない方、歓迎
いたします。

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

■ご住所:
 ※例)川崎市中原区市ノ坪 までで大丈夫です。

■ご希望勤務日数・時間など:
 ※例)月・火・木・金 9:00～15:00まで など

■職務経歴:
 ※例)2000年～2010年 〇〇商事 経理事務
    2020年～     〇〇株式会社 営業事務 現在就業中 など

■事務経験:
 ※例)社内独自のシステムを使用し請求書発行処理を行っていました。
    PowerPointを使用し会議資料を作成していました。 など

■Gmail経験:あり・なし

■その他、ご質問等:

上記、事前ご連絡をお願いいたします。
面接日�追ってご連絡いたします。 面接ご希望日をお知らせください。  ※具体的な日程ではなく、月・水・金

　10:00～17:00可能など
採用担当者�上條祥子

担当者からひと言�◇駅から徒歩2分◇
2024年2月に移転したばかりの綺麗なオフィスでのお仕事となります。
おしゃれなラウンジでお昼休憩ができます。

ママさんが活躍している働きやすい環境です!

ご応募お待ちしております。よろしくお願いいたします。
連絡先�044-434-6601　044-434-6601　

　【企業情報】

企業名�株式会社アート
業種�電気機械器具製造業

企業形態�株式会社
代表者�関本祥文　※最高経営責任者
立年月�2003年 8月
資本金�4236万円

従業員数�160名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒211-0012 神奈川県川崎市中原区中丸子13-2 フロンティア武蔵小杉N棟12階
連絡先�044-434-6601　

ホームページ�https://www.art-japan.co.jp/
交通アクセス�JR横須賀線/武蔵小杉駅　(横須賀線口)　徒歩2分

南武線　向河原駅 もしくは武蔵小杉駅　徒歩8分
東横線　武蔵小杉駅　徒歩8分
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