
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

港区　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　株式会社コーラルリンク 　

一般事務の方 募集(月初めの数日、週2日程度)
一般事務の方を募集いたします。
会社は海浜幕張にありますが、勤務地は東京都港区西麻布になります。

※Word， Excel， 会計ソフトなどを使用します。
　会計ソフトに関しては、利用経験がなくてもレクチャーします。

月初めの5営業日(平日のみ)または、週2日、出社できる方

　【募集内容】
仕事内容�【 簡単な一般事務作業からお任せします! 】

◆経理補助(伝票作成など)
◆社員立替清算申請の内容精査
◆郵送作業
◆書類のファイリング
など

勤務地�東京都港区西麻布
勤務時間�・10:00～18:00　休憩時間は、1時間

給料�・時給1500円～2200円　※経験に応じて変更
待遇�・交通費支給

　千葉県から通勤されている方もいます。
休み�月初めの5営業日(平日のみ)または、平日の週2日 以上の出社が可能な方

出社可能曜日はご相談ください。
資格�特に無し

Word， Excel， 会計ソフトなどを使用しますので、PCが使用できる方
採用人数�1名

応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)
応募フォームよりご応募下さい。
採用担当よりご案内いたします。

面接日�随時
採用担当者�長瀬

担当者からひと言�特に専門的な技術、経験がなくても問題ありません。
連絡先�043-330-3095　043-330-3095　

　【企業情報】

企業名�株式会社コーラルリンク
業種�放送機器関連

企業形態�株式会社
代表者�長瀬淳　※最高経営責任者
立年月�2019年 8月
資本金�200万円

従業員数�1名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒261-8501 千葉県千葉市美浜区中瀬1-3 幕張テクノガーデンCB棟3階 MBP
連絡先�043-330-3095　
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