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福岡市　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　株式会社円満シニアサポート 　

介護の資格・経験を活かした一般事務-
☆介護資格や福祉関連の実務経験を活かして、新たなキャリアをスタート!☆
☆駅チカで働きやすい一般事務のお仕事です。☆
週2日～OK!あなたの経験を活かして、地域貢献しませんか?ブランクがあっても大歓迎♪
未経験でも介護や福祉に興味があり、チャレンジしたいという方も大歓迎♪
経験豊富な先輩スタッフが丁寧にお教えしますし、しっかりサポートいたします。
安心してご応募ください!お問い合わせもお気軽に。お待ちしております♪

≪弊社は、病院・ケアマネジャー・包括支援センターなどからご依頼を頂き、在宅の生活が困難になられた方へ老人ホームをご紹
介している会社です。老人ホームへのご入居に伴うお引越しやお手続きなどのトータル的なサポートを行っています。≫

　【募集内容】
仕事内容�(具体的な仕事内容)

介護の経験を活かして、高齢者の方々が安心して暮らせるよう、スタッフと協力しながら様々なサポートをおま
かせしたいと思っております。具体的には・・・・・・・・・

〇ご利用者様やご家族様、ソーシャルワーカー、ケアマネージャー等からの電話でのお問い合わせ対応(※専門的
な内容については相談員が対応しますのでご安心ください)
〇老人ホームの空室確認や見学日程の調整、請求書等の書類作成
〇簡単なPC入力作業、FAX・書類郵送対応
〇役所での手続き(住所変更など)
幅広い業務に携わっていただきますが、難しい業務はありませんのでご安心ください。

勤務地�福岡県福岡市中央区渡辺通5-23-2-702
勤務時間�9:00 ～ 18:00

※上記勤務時間の相談可能です。
※扶養の範囲内も可能です。
お気軽にご相談ください。

給料�給与・報酬: 1，100円 - 1，300円 時給
待遇�試用期間

試用期間あり
試用期間:6か月
試用期間中の労働条件:同条件
待遇・福利厚生
交通費支給あり。時短勤務制度あり。雇用保険・社会保険は雇用条件に応じて加入。有給休暇、休憩時間は法定
通り。※扶養の範囲内の勤務条件希望者歓迎!
社会保険
• 雇用保険
• 労災保険
• 健康保険
• 厚生年金

休み�休暇・休日
完全週休2日制　土・日・祝休み　
◇夏季休暇
◇年末年始休暇
◇慶弔休暇
◇年間休日120日以上

資格�• 高齢者の方々をサポートしたい方
• 丁寧な対応をしていただける方、人と接することが好きな方
• PCの基本操作ができる方(Word、Excel)
経験者大歓迎!未経験者もサポートがあるので安心です!

採用人数�1名
応募するには�まずはお電話ください。面接の日時を設定いたします。

面接日�お電話にてご相談の上設定させていただきます。
採用担当者�村岡(村岡)

担当者からひと言�高齢者の相談窓口として平成29年に作られた新しい会社です。
社長はとても家族想いで、お子さんの急病の時などでも休みやすい環境です。家族を大切にできるからこそ仕事
にも向き合えると思っております。土日祝休みで家族との予定も合わせやすいですよ♪扶養内勤務OK!!長く働い
ていただける環境です!!ご応募お待ちしております。

連絡先�092-752-0183　092-752-0183　0120-1165-18

　【企業情報】

企業名�株式会社円満シニアサポート
業種�高齢者施設紹介

企業形態�株式会社
代表者�打越耕治　※最高経営責任者
立年月�2017年 5月
資本金�300万円

従業員数�7名　※アルバイト、パート含む



所在地�〒810-0004 福岡県福岡市中央区渡辺通5-23-2-702
連絡先�092-752-0183　

ホームページ�https://www.enman-ss.co.jp/
交通アクセス�
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