
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

大垣市　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　有限会社 太閤建設 　

家事育児仕事が両立しやすい短時間労働勤務(週20時間未満)
主婦パート活躍中!
急なお子様の体調不良や学校行事等でお子様の都合でどうしても当日欠勤や早退遅刻しなくてはならないとき気軽なくできます。
現在女性事務員2人いますが2人もお子様がいるため、フォローしながら働ける環境を作っています。

　【募集内容】
仕事内容�事務所内清掃・ゴミ出し・洗濯等

来客時のお茶出し
電話対応
社内文章の作成
各データー集計・作成(
現場別人工管理・現場別燃料費旅費交通費仕分け・現場別リース品集計・下請け13社の出面管理・工事出来高集
計・勤怠管理等)
電子マニフェスト報告業務
グリーンサイトやビルディー等の建設サイトに作業員登録情報更新等
社員健康診断年2回の申し込み
作業員の資格取得にあたり申し込み
※建設業事務員経験無い方でも覚えてしまえば毎日同じ作業ですので建設業未経験の方でも大丈夫です。

勤務地�岐阜県大垣市築捨町5丁目19番地3　事務所
勤務時間�午前9時～午後16時までの中で4時間以上

例)9時半出勤→12時～13時まで休憩→15時半退勤
などご自身の希望時間を教えてください。

給料�1005円～1300円
待遇�経験や能力勤続年数により昇給があります
休み�土、日、祝

GW、お盆、年末年始は10日程お休みです。
資格�Word・Excelの基本操作ができる方。

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

まずはエントリーしてください。
その後ご連絡させて頂きます。

履歴書を送っていただき書類選考を行います。
書類選考通過の方は面接させていただきます。

面接日�要相談
採用担当者�高木陽

担当者からひと言�今まで事務経験がある方大歓迎です。建設業事務員経験が無くても大丈夫です。
長期働ける方を募集しています。

連絡先�0584-84-3805　0584-84-3805　

　【企業情報】

企業名�有限会社 太閤建設
業種�建設業

企業形態�有限会社
代表者�高木泰生　※最高経営責任者
立年月�2002年 10月
資本金�300万円

従業員数�7名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒503-0854 岐阜県大垣市築捨町5丁目19番地3
連絡先�0584-84-3805　

ホームページ�
交通アクセス�グーグルナビだと違う住所になってしまいます。

洗濯くんコインランドリーさんと車屋さんの間にあります。
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