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　Tokyo Chapter合同会社 　

不動産管理
東京チャプターは、単なる建物ではありません。ここはクリエイター、プロフェッショナル、そしてイノベーターが集う場所です
。
プライベートオフィスやSOHOアパートメント、シェアハウス、サービスアパートメント、イベントスペースなど、多彩な施設を
備えた東京チャプターは、人々がつながり、インスピレーションを受け、成長するためのコミュニティを提供しています。

さらに、私たちは現在、短期宿泊施設や高級ヴィラレンタルといった新しい事業領域へと拡大を進めています。成長中のプロジェ
クトに携わりながら、ホスピタリティ業界での新しいスキルを磨くチャンスです!

詳細はtokyochapter.com をぜひチェックしてください。

　【募集内容】
仕事内容�Tokyo Chapterで不動産管理のお仕事です。

賃貸管理や日常業務、そして成長中の宿泊事業の拡大を支えてくれるフルタイムのオフィススタッフを募集して
います。即日勤務可能な方を大歓迎します!

【主な仕事内容】
・日常事務業務
・賃貸管理業務
・宿泊業務
・プロジェクト開発業務

勤務地�東京都港区赤坂9丁目2-13
勤務時間�雇用形態:契約社員(正社員登用あり)

勤務時間:　9:30～18:30(1時間休憩)
(時差出勤など、相談可)

完全週休二日(土日祝日休み)
給料�月給25万円～(経験・能力を考慮の上決定)

・試用期間3ヶ月　時給1，300～1，500円
・昇給あり
・賞与年2回(7月/12月)

通勤手当(上限あり)
待遇�・社会保険完備

・服装自由
休み�・土日祝休み(完全週休2日制)

・年次有給休暇
・産前・産後休暇
・夏季休暇(5日間)
・年末年始休暇(5日間程度)

資格�《必須条件》
・日本語:ビジネスレベル
・コミュニケーションスキル
・基本的なPC操作ができる方

《歓迎資格・経験など》
・英語力を活かしたい方
・事務経験をお持ちの方
・不動産管理運営経験をお持ちの方
・シェアハウス、シェアオフィスの管理及び運用実務経験

《こんな方歓迎》
・コミュニケーションを取るのが得意な方
・イノベーションやチームワークを大切にする方
・仕事の幅にとらわれず、柔軟に対応できる方
・今すぐ新しいキャリアをスタートしたい方を歓迎!
・好奇心旺盛で自主性には自信ある方

採用人数�2名
応募するには�メールにてご応募ください

必ず履歴書及び職務経歴書を添付してください。

面接回数:2～3

メールもしくは電話で採用可否をご連絡します。

【その他】
勤務開始日の相談可能
リモート面談対応可能

面接日�面接随時



採用担当者�蛯名(えびな)
担当者からひと言�東京の中心地で、最先端のコリビング&コワーキングスペースを一緒に運営しています。

私たちは、賃貸管理や日常業務、そして成長中の宿泊事業の拡大を支えてくれるフルタイムのオフィ
ススタッフを募集しています。
東京チャプターで、未来をつくる一歩を踏み出しませんか?
ご応募を心よりお待ちしています!

連絡先�03-6721-0175　03-6721-0175　

　【企業情報】

企業名�Tokyo Chapter合同会社
業種�不動産賃貸

企業形態�その他
代表者�リー 美綾　※最高経営責任者
立年月�2016年 7月
資本金�100万円

従業員数�5名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒107-0052 東京都港区赤坂9丁目2-13
連絡先�03-6721-0175　

ホームページ�
交通アクセス�最寄駅

・六本木駅(都営大江戸線・日比谷線)徒歩8分
・乃木坂駅(千代田線)徒歩7分
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