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箕面市　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　株式会社インワークス 　

デザイン会社の事務スタッフ
スイーツ好き必見!洋菓子業界で働くチャンス
ケーキやスイーツに囲まれた環境で、甘い香りを楽しみながらお仕事ができます。商品撮影やデザイン業務など、スイーツの魅力
を最大限に引き出すサポートがあなたの役割です!

未経験でも安心のスタートアップ環境
研修制度やマニュアルが充実しており、先輩社員が丁寧に指導します。最初は簡単な作業からスタートし、少しずつスキルアップ
が可能です。

デザインスキルが自然と身につく職場
POPやポスターの作成補助、写真のアップロードなど、デザインの現場に触れる機会が豊富。未経験からでもクリエイティブなス
キルが磨けます!

　【募集内容】
仕事内容�1. 日常的なサポート業務

掃除・社内美化: オフィスや撮影スペースをきれいに保つ簡単なお掃除です。
電話対応・来客対応: 明るい笑顔でお客様や取引先をお迎えし、基本的な電話の取次ぎを行います。

2. 商品撮影・管理の補助業務
商品撮影データ管理: 撮影データの整理やファイル保存など、PCを使用した簡単な作業です。
撮影商品管理: 撮影に使用する商品を準備し、情報を整えてカメラマンへの取次ぎを行います。

3. デザイン補助、データ入力業務
データ入力: 顧客情報や売上データの入力を行います(基本的なExcelの操作ができればOK)。
POP・ポスター等の作成: 印刷済みのプリントのパネル貼りなど簡単な作業を行います。
写真アップロード: 撮影した商品写真を指定のサイトやフォルダにアップロードします。

4. 発送・梱包業務
商品梱包・発送: 商品を丁寧に梱包し、発送準備を行います。細かい作業が得意な方にピッタリ!

勤務地�大阪府箕面市坊島3丁目19番3号
勤務時間�10:00～17:00

給料�1150円～
交通費支給(月額1万円)

待遇�社会保険完備
交通費支給(月額1万円)
車・バイク通勤OK
ケーキ食べ放題
研修制度充実
正社員登用制度
服装自由(オフィスカジュアルOK)
クリエイティブなオフィス環境

休み�土日祝休み
週3日からOK

資格�普通免許必須・Windows Excel経験
採用人数�1名

応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)
エントリーシートからご応募ください

面接日�随時
採用担当者�藤野

担当者からひと言�お気軽にご連絡ください。
連絡先�0727375087　0727375087　

　【企業情報】

企業名�株式会社インワークス
業種�システム開発・運営、広告デザイン

企業形態�株式会社
代表者�大野聡　※最高経営責任者
立年月�2016年 7月
資本金�100万円

従業員数�5名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒562-0013 大阪府箕面市坊島3丁目19番3号
連絡先�0727375087　

ホームページ�
交通アクセス�・北大阪急行線箕面萱野駅から徒歩11分

・阪急箕面線箕面駅から徒歩20分
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