
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

札幌市　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　株式会社LOTE 札幌支店 　

急募!未経験OK・転勤なし・残業なし!自分のライフスタイルで働きませ
んか
保険商品を通じて、様々なサービスを展開。
常にお客様ファーストを心がけ、地域の方がへ選ばれる企業を目指します。
皆さんの力が必要です。私たちと一緒に働きませんか!

　【募集内容】
仕事内容�保険事務のお仕事です。お客様に安心を提供するために、保険に関わる事務作業を行います。データ入力がメイ

ンのお仕事です。

【主な仕事内容】

保険契約書類等管理本部へ報告・処理業務
電話応対や来客受付対応
各種書類の作成・整理・保管管理
他、諸処理・集計業務あり
シフト制での勤務となり、柔軟な働き方が可能です。チームで協力しながら、丁寧な対応を心がけていただきま
す。

勤務地�札幌市白石区東札幌3条6丁目1-2　第一小竹ビル3階
勤務時間�9:00～19:00の間、実働4～5時間(シフト制)

月～金、週3日～週4日
※休憩時間　13:00～14:00(60分)
※他、扶養範囲内希望や勤務時間については、ご相談ください

給料�時給:1，100円～1，200円

付随事項
※ 試用期間3ヶ月、4か月ごとの更新あり
※業務の進捗状況により変動する可能性あり
- 残業は基本的にはありませんが、業務状況により発生する場合があります

待遇�※ 保険営業事務の経験、他業種にて事務経験がある方
休み�日・祝(週休二日制)

※祝日のない週は土曜日休み、就業カレンダーによる
他、年末年始、夏季休暇、GW休暇

6ヶ月経過後、年次有給休暇　3日
資格�一般的なパソコン操作ができる方(ネット検索・データ入力、Excel、Word、メール送受信等)

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

履歴書を問合わせメール又は、ご郵送ください。
追って、面接日時をご連絡いたします。

面接日�面接1回 ※面接の所要時間は45分程度です。
採用担当者�泉谷・佐々木

担当者からひと言�時間の制約や子供の急病など、パートと育児との両立に困難だったり、
子供の成長でお金はかかります。「なかなか希望する職種が見つからない」と悩まず、
まずはお気軽にご相談ください!

連絡先�011-376-1440　011-376-1440　

　【企業情報】

企業名�株式会社LOTE 札幌支店
業種�保険関連サービス事業

企業形態�株式会社
代表者�小柳健　※最高経営責任者
立年月�2010年 2月
資本金�900万円

従業員数�13名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒003-0003 北海道札幌市白石区東札幌三条6-1-2
連絡先�011-376-1440　

ホームページ�https://www.lote.jp/
交通アクセス�札幌市営地下鉄　東西線「白石駅」5番出口より徒歩1分

1階のセブンイレブンが目印!
※マイカー通勤は不可、公共交通機関をご利用ください。
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