
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

大阪市　¦　事務・オフィスワーク　¦　正社員

　株式会社セカンドライブ 　

経験不問!安定した事務作業で、長く働ける環境を提供します
当社では、事務スタッフを募集しています!未経験の方も大歓迎♪
アットホームな職場で、働きやすい環境が整っています。

▼おすすめポイント
� 未経験OK! 丁寧な研修とサポートあり
� 土日祝休み(※会社カレンダーによる)でプライベートも充実
� 安定したお仕事で長期勤務可能!
� PCスキルが身につく! Word・Excelの基本操作ができればOK

▼求める人材
・未経験者歓迎!
・PCの基本操作ができる方
・明るく丁寧な対応ができる方

▼待遇・福利厚生
・社会保険完備
・交通費支給
・昇給あり
・研修制度充実

「オフィスワークに挑戦したい!」「安定した職場で働きたい!」そんな方、大歓迎です♪
ご応募お待ちしております!

　【募集内容】
仕事内容�• 受発注業務:顧客からの注文を受け、発注処理を行う

• 書類作成・管理:請求書や納品書などの作成および管理
• 営業サポート:営業担当者のアシスタント業務(資料作成、顧客情報の管理など)
• 在庫管理:商品や原材料の在庫管理、発注手配
• 電話対応・メール対応:顧客や取引先との連絡調整　等

勤務地�大阪府大阪市淀川区
勤務時間�標準労働時間:1日あたり8時間 / 1か月あたり160時間

給料�月収20万～50万
待遇�・社会保険完備

・交通費支給
・昇給あり
・研修制度充実

休み�土日祝
資格�高卒以上

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

履歴書
面接日�日程調整後ZOOMにて

採用担当者�浅尾
担当者からひと言�「未経験の方でも安心して働ける環境を整えています!分からないことは先輩スタッフがしっかりサポートするの

で、少しでも興味があればぜひご応募ください。一緒に働けるのを楽しみにしています!」
連絡先�06-6105-1133　06-6105-1133　

　【企業情報】

企業名�株式会社セカンドライブ
業種�不動産

企業形態�株式会社
代表者�戸田康太　※最高経営責任者
立年月�2022年 12月
資本金�150万円

従業員数�7名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒532-0011 大阪府大阪市淀川区西中島6‐2‐3
連絡先�06-6105-1133　
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