
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

中央区　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　司法書士法人ソレイユ 　

未経験歓迎
駅徒歩5分【相続対策コンサルタント】時短勤務可/主婦(夫)も歓迎!正
私たち司法書士法人ソレイユは、家族信託・民事信託・実家信託の活用と「遺言、家族信
託、任意後見、保険」の4つの柱から成る『新・相続』を組み合わせた予防法務に取り組
んでいます。

一人ひとりが安心できる明るい未来へつなげることを使命に、状況変化に柔軟に対応でき
る商品と期待以上のサービスの提供を通じてお客様の円満家庭と永続経営をサポートして
います。

よりお客様のニーズにお応えするため、行政書士資格をお持ちの方に活躍頂きたいと思っ
ています。
実務経験はなくても構いません。これから専門知識や経験を積んで活躍してみたい!という
方はぜひご応募ください。

育児と両立をしながら活躍している社員が多数います。
急な子供の体調不良でお休み、ということにも理解が深い職場です。

　【募集内容】
仕事内容�【具体的なお仕事】

◆相続対策コンサルティング
◆家族信託等のご提案やアドバイス
◆公正証書などの手続き　など

※書類作成ではExcel、Word、PowerPointを使用します。
※現在5名のスタッフが活躍中です!(男性3名、女性2名)

<おすすめポイント>
★入社時はしっかりとした教育プログラムがあります。
★9時出社は必須ですが、退社時間は相談可能です。
★正社員登用制度があります。

ブランクのある方や、子育て中の方も大歓迎!社内は育児中のメンバーが多数います。子供の急な発熱でお休み・
・・などは互いに助け合いながら業務を行っています。

勤務地�東京都中央区日本橋2丁目1番14号 日本橋加藤ビルディング6階
勤務時間�9:00-17:00

実働時間:7時間/日
★短時間勤務も相談可能です!
9時～17時の間で4時間～OK(9時出社は必須)

残業無し
給料�時給1，500円～

※試用期間は3ヶ月で、その間の雇用形態と、そのほかの条件に変更はありません。
待遇�◇ 65歳定年制(再雇用制度・継続雇用制度あり)

◇ 厚生年金
◇ 健康保険
◇ 雇用保険
◇ 労災保険
◇ 交通費支給あり
◇ 時短勤務制度あり
◇ 服装自由(オフィスカジュアル)
◇ 賞与年2回(業績に応じて支給)
◇ 昇給年1回
◇ 退職金制度あり(勤続1年以上)

休み�完全週休2日制/土日祝休み

◇ 年末年始休暇
◇ 夏季休暇
◇ 年間休日125日

資格�未経験OK!

【必須】
◆行政書士合格者(経験不問)
◆Excel、Word、PowerPointの基本操作

【歓迎】



行政書士としての実務経験
司法書士事務所や会計事務所での勤務経験

※司法書士事務所の補助者経験者の場合、行政書士資格をお持ちでなくても構いません
採用人数�1名

応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)
書類選考のご案内をさせていただきます。
履歴書・職務経歴書をお送りください。

面接日�ご都合に合わせて調整させていただきます。
採用担当者�山崎香織

担当者からひと言�ご不明な点等ございましたら、お気軽にお問い合わせくださいませ!
ご応募お待ちしております!

連絡先�0362627707　0362627707　

　【企業情報】

企業名�司法書士法人ソレイユ
業種�サービス業(仕業)

企業形態�その他
代表者�杉谷範子　※最高経営責任者
立年月�2013年 1月
資本金�200万円

従業員数�9名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒103-0027 東京都中央区日本橋2丁目1番14号 日本橋加藤ビルディング6階
連絡先�0362627707　

ホームページ�https://votre-soleil.com/
交通アクセス�日本橋駅、三越前駅、東京駅

◇　東京メトロ日本橋駅から徒歩1分
◇　JR東京駅から徒歩5分
◇ 　転勤なし

東西線・銀座線・都営浅草線「日本橋」駅　出口B5、出口B0すぐ
銀座線・半蔵門線「三越前」駅より徒歩5分
東京駅　八重洲北口より徒歩5分
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